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INTRODUCCION
Para un servicio mas agil para el profesional, se brinda al usuario la posibilidad de

realizar la presentacion de demandas firmadas digitalmente, mediante el sistema
de Autoconsulta On-line. Para ello debera ingresar al sistema como matriculado

habilitado, colocando los datos necesarios.

?'3- Poder Judicial

Provincia de Santa Fe

Seleccione una opcion de ingreso al sistema de consulta de expedientes

[ er—

Identificacion del Matriculado

Circunscripcion *
Colegio  * Abogados ~

Matricula *|9999 |

Contrasefia  *eees |

INICIO DE DEMANDAS

Al ingresar al sistema Ud. visualizara el boton Inicio de Demandas.



Poder Judicial
Provincia de Santa Fe

Sr. Profesional, usted posee 1582 expedientes. Utilice los filtros para realizar una busqueda.

Localidad | ]

Organismo

o @ | |

Nimero de expediente

La caratula comienza con

Excluir archivados (|

Salo expedientes con novedades en los iltimos l:l dias

Expedientes con notificacion con firma digital Fecha desde I:l Fecha hasta l:l

ultima fecha de
actualizacién
Expediente a ici

Haciendo clic sobre él, accedera a la seccion de Inicio de Demandas Online.

Lacaas

C i [ ~

Organismo
Tipo
Estado
Fechadeenvio Fechadesse | | [5fechanasta | |

Limpiar | Buscar

T G G TR ot TR Sigusenies 2

e e Brsis s
® 32 DIVORCIO COLEGIADO DE FAMILIA 101156 M.E.U. Tribunales Colegiados de Familia de ACEPTADO 06/08/2020 14:52 | 21-10719596-0 VER
O 1QUIEBRAS CIVIL Y COMERCIAL 101108 M.E U. Civil y Comercial de Primera Instanc ACEPTADO 06/08/2020 14:40 | 21-02015378-1 VER
O 1QUIEERAS CIVIL Y COMERCIAL 101106 M.E.U. Civil y Comercial de Primera Instanc ACEPTADO 04/07/202010:13  |21-02015338-2  VER
O 6 SUCESIONES-INSC.TARDIAS-SUMARIAS-VOLUNT. CIVIL Y COMERCIAL 101106 M.E.U. Civil y Comercial de Primera Instanc PEND.ACEPTACION 2310712020 10:06 VER
o] 6 SUCESIONES-INSC. TARDIAS-SUMARIAS-VOLUNT. CIVIL Y COMERCIAL 101106 M.E.U. Civil y Comercial de Primera Instanc ACEPTADO 22/07/2020 08:06  |21-02015350-1 | VER
Q 16 OTRAS DILIGENCIAS CIVIL Y COMERCIAL 101106 M.E.U. Civil y Comercial de Primera Instanc PEND.ACEPTACION 30/07/2020 10:28 VER

Alli, Ud. podra realizar la creacién, consulta, edicion, eliminacion y envio de
demandas.

CREACION DE UNA NUEVA DEMANDA

Al acceder al modulo, Ud. podra crear una nueva demanda haciendo clic en el
boton Nueva Demanda. Si desea volver a la pantalla inicial y cancelar la accién,
solo debera presionar el boton Cancelar.



:ﬁﬂ. Poder Judicial
S9% Provincia de Santa Fe

Organismo

~ |

Tipo

Fecha de envio Fecha desde l:l Fecha hasta l:l @

Al presionar Nuevo, Ud. debera completar los datos de la demanda, siendo
obligatorios los campos Localidad, Competencia, Organismo, Tipo de Causa,
Causa, Remision. Ademas, como campo opcional, el sistema le permitira
completar el campo Correo Electronico para asociar la casilla de email del
profesional a la nueva causa. Este dato se trasladard al expediente y sera de
utilidad por ejemplo, al momento de realizar envios de correos de cortesia de las
notificaciones de cédulas con Firma Digital.

s ‘

En la seccion Adjuntar, Ud. debera anexar el documento PDF con la demanda, la
cual no debera superar los 3MB de tamafio. Se podra adjuntar un solo archivo por
demanda en formato PDF. Si tuviera que presentar mas documentacion, debera
realizarlo mediante presentaciones de escritos en el expediente, una vez generado
el CUIJ.




Matricula - Apellido y Nombre del Abogado 5803 - BIELER, JUAN PABLO
Correo Electronico |AEIOGADOS_SANTAFE@ESTUDIO.COM

(el correo electrénico ingresado corresponde a la nueva demanda a enviar)
Localidad [ SANTA FE |

Competencia |CIVILY COMERCIAL w

Organismo |M_E_U. Civil y Comercial de Primera Instancia de Santa Fe v|
Tipo causa | 9 JUICIOS ORDINARIOS v|
Causa |JUICIOS ORDINARIOS v

Conexidad NO

~

Remision urgente
Monto de la demanda $ 100000 Prescripcion Adquisitiva Avaluo Fiscal l:l

Ruta del Archivo | Examinar... = NUEVA_DEMANDA pdf

Adjuntar
El archivo adjunto no debe superar los 3 MB

Observaciones

Ej. Otros profesionales, Documental, etc.

Partes

p— oo

SeleccionarNro._Vinculo______[ApellidoyNombre __________________Domicilio |
O 1 [ACTOR ~|  [s0SAMARIA JOSE | |SALTA 3131 |
® 2 [DEMANDADO ~|  [PEREYRAIRMA NOELIA | [JUJUY 1221 |

Si la demanda a iniciar posee una conexidad, en el caso de que el profesional
indique que existe debera ingresar el organismo, la secretaria relacionada y un CUIJ
valido.

En la parte inferior de la pantalla podra ingresar las partes del expediente, ya sean
actores o demandados utilizando para ello grillas con los botones Agregar o
Suprimir para el caso de haber incorporado errbneamente algun dato. El sistema
requiere se complete al menos un Actor como parte de la causa para dar de alta el
mismo.

Al finalizar debera presionar el boton Guardar y Cerrar. Al guardar, Ud. podra
consultar la demanda cargada en la grilla de demandas.

CONSULTA DE DEMANDAS

Para consultar todas o alguna demanda en particular, Ud. tendra una serie de
filtros disponibles, como los que a continuacion se describen:



4%  Poder Judicial

Provincia de Santa Fe

£

Localidad
Competencia | ~
Organismo
Tipo
|

Estado

~ |

Fechadeenvio  Fecha desde I:I Fecha hasta l:l

Limpiar | Buscar

T G G G
BoloctTipo _____Compotoncia______Jorgamismo ___________________ wedo |
@® 1QUIEBRAS CIVIL Y COMERCIAL 101106 Mesa de Entradas Unica de Juzg. Civil y Com FEMD. ENVIO
O |1 QUIEBRAS CIVILY COMERCIAL 101106 Mesa de Entradas Unica de Juzg. Civil y Com PEND.ACEPTACION
O |1QUIEBRAS CIVIL Y COMERCIAL 101106 Mesa de Entradas Unica de Juzg. Civil y Com PEND.ACEPTACION

Localidad: combo con las localidades habilitadas.

Competencia: descripcion de la competencia del organismo destino.
Organismo: nombre del organismo destino.

Tipo: descripcion de tipo de categoria de la demanda ingresada.

Estado: tipos de estados definidos, pudiendo ser PEND. DE ENVIO,
PEND.ACEPTACION o ACEPTADO.

Fecha envio: fecha Desde y Hasta de envio de la demanda online

La grilla de resultados visualizara las columnas:

Tipo: descripcidn de tipo de categoria de la demanda ingresada.
Competencia: descripcion tipo de demanda del organismo destino.
Organismo: nombre del organismo destino.

Estado: tipos de estado definidos, pudiendo ser PEND. ENVIO,
PEND.ACEPTACION o ACEPTADO.

Fecha envio: fecha y hora de realizado el envio, si tuviera dato.
CULJ: Cédigo Unico de identificacion del expediente.

Adjunto: link para obtener el archivo PDF almacenado.

Ademas, sobre la grilla estaran disponibles los botones:




Ver: se accederd a la ficha de la demanda solo en modo consulta.

Editar: se accedera a la ficha de la demanda, siempre y cuando la misma se
encuentre en estado pendiente de envio. Caso contrario, informara con un
mensaje que la demanda ya fue enviada y que no puede modificarse.

Eliminar. Se podra dar de baja la demanda generada siempre y cuando se
encuentre con estado de envio pendiente de envio. Al presionarlo, se le consultara
mediante mensaje, si esta seguro de eliminar el registro, dando la opcion de
confirmar o cancelar la accion.

Enviar: para poder enviar una demanda firmada digitalmente, debera verificar que
el envio se encuentre entre la fecha y hora habilitada para esta funcion. Una vez
que se valide que el envio se encuentra dentro del rango de horario habilitado, se
enviara la demanda al organismo destino.

Imprimir: para poder imprimir una constancia de ingreso de demanda en el
organismo.

EDITAR UNA DEMANDA

Para editar una demanda online registrada en la Autoconsulta Web, debera
seleccionar la demanda y presionar el boton Editar, ubicado sobre la grilla de
resultados. RECUERDE: |la demanda podra editarse, solo si no fue enviada
(ESTADO: PENDIENTE DE ENVIO).

Limpiar | puscar

T ) G G G
competencia Ogamiomo sl g

1QUIEBRAS CIVIL Y COMERCIAL 101106 Mesa de Entradas Unica de Juzg. Civil y Com PEND. ENVIO

Al presionar el boton, se abrira el formulario de demanda con los datos
anteriormente cargados, donde Ud. podra modificar la informacion y guardar los
cambios.



Correo Electronico

Localidad
Competencia

Or

Matricula - Apellido y Nombre del Abogado 5803 - BIELER, JUAN PABLO
|AEIOGADOS_SANTAFE@ESTUDIO.COM

(el correo electrénico ingresado corresponde a la nueva demanda a enviar)
[ SANTA FE ~|

|CIVILY COMERCIAL -

Tipo causa

Causa

Conexidad

Remision urgente

|M_E_U. Civil y Comercial de Primera Instancia de Santa Fe v|
|9 JUICIOS ORDINARIOS v|
|JUICIOS ORDINARIOS ~

Monto de la demanda $

100000 Prescripcion Adquisitiva Avaluo Fiscal l:l

Ruta del Archivo | Examinar... = NUEVA_DEMANDA pdf

Adjuntar
El archivo adjunto no debe superar los 3 MB

Observaciones

Ej. Otros profesionales, Documental, etc.

Partes

o ST

SeleccionarNro._Vinculo______[ApellidoyNombre __________________Domicilio |
O 1 [ACTOR ~|  [s0SAMARIA JOSE | |SALTA 3131 |
® 2 [DEMANDADO ~|  [PEREYRAIRMA NOELIA | [JUJUY 1221 |

ELIMINAR UNA DEMANDA

Para eliminar una demanda online registrada en la Autoconsulta Web, debera
seleccionar la demanda y presionar el boton Eliminar ubicado sobre la grilla de
resultados. RECUERDE: |la demanda podré eliminarse, solo si no fue enviada
(ESTADO: PENDIENTE DE ENVIO).

Limpiar | puscar

PEND. ENVIO

Al presionar el botdn, se abrira una ventana que le preguntara si esta seguro de
eliminar la demanda registrada. De responder Aceptar, eliminara la misma; si
presiona Cancelar detendra dicha accion.



Se eliminara |a demanda seleccionada. 4Esta seguro?

ENVIAR UNA DEMANDA

Para enviar una demanda firmada digitalmente registrada en la Autoconsulta Web,
debera seleccionar la demanda y presionar el botén Enviar. Al hacer clic sobre el
botdn, el sistema enviard automaticamente la demanda.

umpiar | puscar

TS T G ) G | ST

SelectTipo Competencia Organismo
1QUIEBRAS CIVIL Y COMERCIAL 101106 Mesa de Entradas Unica de Juzg. Civil y Com PEND. ENVIO

En cuyo caso, Ud. quiera enviar una demanda fuera del horario establecido, el
sistema le informar& de esta imposibilidad mediante un mensaje

ILa hora del envio se encuentra fuera de los rangos configurados para el organismo. Se encuentra seteado entre 0800 - 12-00 I
Localidad | v
c [ -
Organi [ ~
o0

Estado
Fechadeenvio  Fechadesde l:l Fecha hasta l:l

Limpiar | Buscar

1-100f24  «

Next

Enviar

helect Tipo ompetencia Crganismo Estado
C] CIVIL Y COMERCIAL 101011 Juzg. 1ra. Inst. Civil y Comercial 1ra. Nom PEND. ENVIO
O 10051712 APREMIOS - circuito CIRCUITO Y LABORAL (juzgado pleno) 107001 Juzg. 1ra. Inst. del Circ. Judicial Nro. 22 PEND. ENVIO

Fecha envio CUlJ |Adjuntd

=
im
rs)



